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Н О Р М А Т И В Н Ы Е  Д О К У М Е Н Т Ы

Инструкция по организации и проведению репетиционного экзамена по математике базового уровня в
Ленинградской области в 2021 году (приложение 1);
Формы РЭ: 

1.Распоряжение КОПО ЛО от 08.12.2021 г. № 3156-р «О проведении в Ленинградской области в 2021 году
репетиционного экзамена по математике базового уровня по материалам единого государственного
экзамена»: 

ППЭ-05-01 «Список участников экзамена в аудитории ППЭ»;
ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории ППЭ»;
ППЭ-07 «Список работников ППЭ».

2.Правила заполнения бланков ЕГЭ в 2021 году (приложение 10 к письму Федеральной службы по надзору в
сфере образования и науки от 12.04.2021 г. № 10-99).



О Б Щ И Е  Т Р Е Б О В А Н И Я  К  О Р Г А Н И З А Ц И И  П П Э
П Р И  П Р О В Е Д Е Н И И  Р Э

Аудитории 
для участников РЭ 

Помещение 
для руководителя ППЭ 

(Штаб ППЭ)

рекомендовано по 15 участников РЭ в каждой
аудитории;
отдельное рабочее место для каждого участника,
обозначенное заметным номером;
функционирующие часы, находящиеся в поле зрения
участников РЭ;
закрыты стенды, плакаты и иные материалы со
справочно-познавательной информацией по
математике;
листы бумаги для черновиков со штампом ОО (2 листа
на каждого участника);
стол для осуществления раскладки и последующей
упаковки ЭМ, собранных организатором у участников
после окончания РЭ.

сейф (шкаф с замком) для
безопасного хранения ЭМ до начала
и после завершения проведения РЭ
до момента передачи ЭМ в ОМСУ;
стол для осуществления
руководителем ППЭ приёма ЭМ от
организаторов в аудиториях после
завершения экзамена, а также для
подготовки ЭМ к передаче в ОМСУ.

Рабочие места
для организаторов

вне аудитории.

До 16.12.2021. в ППЭ должны быть организованы:

столы, стулья



формы ППЭ-05-01, ППЭ-05-02, ППЭ-07;
инструкции для участников РЭ;
возвратные бумажные пакеты (конверты).

 Подготовить:

П О Д Г О Т О В К А  К  П Р О В Е Д Е Н И Ю  Р Э  

До 16.12.2021. руководителю ППЭ необходимо:



Содержимое доставочного
пакета

Д О С Т А В К А  Э М  Р Э

Доставка в ППЭ осуществляется
уполномоченным представителем ОМСУ

не позднее 10:00 17.12.2021.

ЭМ помещаются
руководителем ППЭ в
сейф для осуществления
безопасного хранения
ЭМ до начала
проведения РЭ. 

базовый уровень

Получение ЭМ РЭ уполномоченным
представителем ОМСУ в ГБУ ЛО «ИЦОКО 

 осуществляется с 9:00 до 17:30 15.12.2021.  

Индивидуальный комплект
участника

базовый уровень



Не позднее 11:10 17.12.2021.
руководитель ППЭ должен:

регистрацию лиц, привлекаемых к проведению РЭ в ППЭ,
в форме ППЭ-07 «Список работников ППЭ»; 
провести инструктаж по процедуре проведения
экзамена для работников ППЭ.

формы ППЭ-05-01 «Список участников экзамена в
аудитории ППЭ» (две на аудиторию); 
формы ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в
аудитории ППЭ» (одна на аудиторию);
инструкции для участников РЭ, зачитываемые
организаторами в аудитории перед началом экзамена
(одна инструкция на аудиторию); 
листы бумаги для черновиков со штампом ОО,
возвратные пакеты для упаковки бланков РЭ (один на
аудиторию).

Провести:

Выдать организаторам в аудитории:
Не позднее 11:25 17.12.2021.
руководитель ППЭ должен:

назначить ответственного за регистрацию из числа
организаторов вне аудитории;
направить организаторов всех категорий на
рабочие места в соответствии с формой ППЭ-07
«Список работников ППЭ»;
проверить готовность аудиторий к проведению РЭ.

П Р О В Е Д Е Н И Е  Р Э  В  П П Э



Код
региона

Код образовательной
органищзации

Класс
Номер Буква

Код пункта
проведения Номер аудитории

Код
предмета

Название
предмета

Дата проведения
(ДД-ММ-ГГ)

4 7 0 0 0 0 11 1 1 А 0 1 0 1 10 0 0

2 2 М А Т 1 7 1 2 12
Время начала___________

Время окончания__________- -

Не позднее 11:25
17.12.2021. организатор в
аудитории должен:

проверить готовность аудитории к
проведению РЭ, проветрить (при
необходимости);
вывесить у входа в аудиторию один
экземпляр формы ППЭ-05-01
«Список участников экзамена в
аудитории ППЭ»;
разложить на рабочие места
участников РЭ листы бумаги для
черновиков со штампом ОО (2 листа
на каждого участника);
оформить на доске образец
заполнения регистрационных полей
бланков.

П Р О В Е Д Е Н И Е  Р Э  В  П П Э

поле «Код образовательной организации» заполняется в
соответствии с таблицей кодов ОО Ленинградской области
(КОД ОО = КОД ППЭ);
поле «Класс» участники экзамена заполняют в соответствии с
классом, в котором они обучаются.



В Х О Д  В  П П Э  У Ч А С Т Н И К О В  Р Э

при наличии документов, удостоверяющих личность;
при наличии в списках распределения форма ППЭ-05-01 «Список участников экзамена
в аудитории ППЭ». 

Допуск участников РЭ в ППЭ осуществляется:

сообщают участникам РЭ номера аудиторий в соответствии с распределением
(форма ППЭ-05-01);
сопровождают участников РЭ до аудиторий.

Организаторы вне аудитории:

проверяют соответствие документа, удостоверяющего личность участника РЭ, с данными
в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории ППЭ»;
направляют участника РЭ на рабочее место, в соответствии с формой ППЭ-05-01.

Организаторы в аудитории:

Не ранее 11:40 17.12.2021. 



П Р О В Е Д Е Н И Е  Р Э  В  А У Д И Т О Р И И

Разнести в аудитории доставочные пакеты с ИК
по количеству участников в аудитории.

первая часть инструктажа проводится с 11:50;
вторая часть инструктажа начинается не ранее 12:00 (выдача ЭМ участникам РЭ).

После получения ЭМ от руководителя ППЭ организатор в аудитории проводит инструктаж
для участников РЭ:

В 11:45-11:50 17.12.2021. руководитель ППЭ должен:

текст инструкции, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан
участникам экзамена слово в слово;
комментарии, выделенные курсивом, не читаются участникам.



П Р О В Е Д Е Н И Е  Р Э  В  А У Д И Т О Р И И

Не ранее 12:00 17.12.2021. организатор в аудитории должен:
выдать и зафиксировать дату и время выдачи ЭМ в форме ППЭ-05-02 «Протокол
проведения экзамена в аудитории ППЭ»;

дать указание участникам РЭ приступить к заполнению бланков регистрации и регистрационных
полей БО№1;
проверить правильность заполнения регистрационных полей;
после заполнения всеми участниками РЭ бланков регистрации и регистрационных полей БО№1,
объявить начало, продолжительность и время окончания выполнения экзаменационной работы и
зафиксировать их на доске (информационном стенде).



П Р А В И Л А  З А П О Л Н Е Н И Я  Б Л А Н К О В  

Участнику РЭ необходимо заполнить:
Код региона;
Код образовательной
организации;
Номер и буква класса;
Код пункта проведения;
Номер аудитории.
Код предмета;
Название предмета;
Дата проведения.
Фамилия, имя,
отчество;
Серия, номер
документа,
удостоверяющего
личность;
Личная подпись
участника.

Код региона;
Код предмета;
Название предмета.
Личная подпись
участника.

все поля заполняются в соответствии с образцом,
информацией на доске, начиная с первой позиции;
при записи ответов необходимо строго следовать
инструкциям по выполнению работы, указанным в КИМ.

Делать пометки, не относящиеся к заполнению
информации в полях бланка, использовать
цветные ручки, карандаши и т.д.

ЗАПРЕЩЕНО



иметь при себе средства связи, электронно
вычислительную технику, фото-, аудио- и
видеоаппаратуру, справочные материалы,
письменные заметки и иные средства
хранения и передачи информации;
выносить из аудиторий письменные
принадлежности, письменные заметки и
иные средства хранения и передачи
информации.

гелевая, капиллярная ручка с чернилами
черного цвета;
документ, удостоверяющий личность;
листы бумаги для черновиков со штампом
ОО, в помещениях которой организован
ППЭ;
лекарства и питание (при необходимости).

На рабочем столе находится:

Т Р Е Б О В А Н И Я  К  С О Б Л Ю Д Е Н И Ю  П О Р Я Д К А
П Р О В Е Д Е Н И Я  Р Э

Участнику РЭ разрешено Участнику РЭ запрещено



Опоздание
участника РЭ

Досрочное
завершение

 

при завершении написания
экзаменационной работы участники могут
покинуть ППЭ, не дожидаясь окончания РЭ,
сдав все ЭМ организатору в аудитории; 
при ухудшении самочувствия участника
информация о досрочном завершении
экзамена не вносится в форму ППЭ-05-02
«Протокол проведения экзамена в
аудитории ППЭ».

Завершение сдачи участником РЭ по
объективным причинам:

время окончания экзамена не
продлевается;
повторный общий инструктаж для
участников РЭ не проводится;
организаторы предоставляют
необходимую информацию для
заполнения регистрационных полей
бланков РЭ. 

Допуск участника к сдаче РЭ, но:

П Р О В Е Д Е Н И Е  Р Э  В  А У Д И Т О Р И И



З А В Е Р Ш Е Н И Е  Р Э  В  А У Д И Т О Р И И

За 30 минут и за 5 минут до окончания
выполнения экзаменационной работы
организатор сообщает участникам РЭ
о скором завершении экзамена и
переносе ответов в БО№1.

бланки регистрации и БО№1;
контрольные листы и КИМ, вложенные в доставочный пакет от ИК;
листы бумаги для черновиков.

По истечению установленного времени объявление об окончании
и сбор у участников РЭ:

В БО№1 при отсутствии замены ошибочных ответов организатор в
поле «Количество заполненных полей «Замена ошибочных ответов»
ставит «Х» и подпись в специально отведенном месте.

Заполняется форма ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в
аудитории ППЭ» с личной подписью участника РЭ.



Бланк
регистрации

Бланк
ответов №1

Заполнение 
«Сопроводительного

бланка к материалам РЭ».

Упаковка бланков участников РЭ ПОКОМПЛЕКТНО в возвратный пакет (конверт).

ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

вкладывать вместе с бланками РЭ какие-либо другие материалы;
скреплять бланки РЭ (скрепками, степлерами и т.п.);
менять ориентацию бланков РЭ в возвратных пакетах (верх-низ, лицевая-оборотная сторона).

З А В Е Р Ш Е Н И Е  Р Э  В  А У Д И Т О Р И И



З А В Е Р Ш Е Н И Е  Р Э  В  П П Э  

В Штабе ППЭ Руководитель ППЭ принимает
от аудиторных организаторов материалы РЭ

использованные и неиспользованные КИМ и ИК;
черновики;
неиспользованные листы бумаги для черновиков;
формы ППЭ-05-01 «Список участников экзамена в
аудитории ППЭ»;
форму ППЭ-07 «Список работников ППЭ». 

Руководитель ППЭ оставляет в ОО:

неиспользованные и использованные ЭМ
используются в ОО для анализа выполнения
экзаменационной работы после получения
результатов РЭ;
использованные листы бумаги для черновиков
уничтожаются на уровне ОО.

Возвратные пакеты с экзаменационными работами
участников РЭ =

количеству аудиторий в ППЭ



З А В Е Р Ш Е Н И Е  Р Э  В  П П Э  

Руководитель ППЭ по форме «Ведомость приёма
в ППЭ экзаменационных материалов
репетиционного экзамена» сдает
уполномоченному представителю ОМСУ
материалы РЭ.

запечатанные возвратные пакеты с экзаменационными
работами участников РЭ;

формы ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в
аудитории ППЭ».

Уполномоченный представитель ОМСУ получает следующие
материалы РЭ:



З А В Е Р Ш Е Н И Е  Р Э  

Упакованные и запечатанные ЭМ доставляются
уполномоченными представителями ОМСУ 

в ГБУ ЛО «ИЦОКО».

После получения всех ЭМ уполномоченный
представитель ОМСУ заполняет форму «Ведомость
передачи экзаменационных материалов
репетиционного экзамена в ГБУ ЛО «ИЦОКО».

С  09:00 до 12:00 20.12.2021. 



+7 (963) 317-93-93

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  Б Ю Д Ж Е Т Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е
Л Е Н И Н Г Р А Д С К О Й  О Б Л А С Т И

« И Н Ф О Р М А Ц И О Н Н Ы Й  Ц Е Н Т Р  О Ц Е Н К И  К А Ч Е С Т В А
О Б Р А З О В А Н И Я »

РЕГИОНАЛЬНАЯ «ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ»
ПО ОБЩИМ ОРГАНИЗАЦИОННЫМ ВОПРОСАМ 

Шарая 
Елена Григорьевна

Начальник сектора  ГИА
КОПО ЛО

sectorgia_edu@lenreg.ru

Шишканова 
Юлия  Витальевна

Заместитель 
 директора по МР +7 (921) 580-91-33 ege47@mail.ru

ege47@mail.ru

ПО МЕТОДИЧЕСКИМ ВОПРОСАМ

Соколова 
Ярослава Юрьевна Начальник ОМО +7(921) 650-06-76
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